FORMATO PUBLICO DE CURRICULUM VITAE

Nombre completo: José Luis Montoya De la torrre

Cargo: Jefe de Unidad Departamental de Nominas

PREPARACION ACADEMICA: |

Ultimo grado de estudios: Licenciatura en Administracién

Institucion: Universidad del Distrito Federal

Periodo: Mayo de 2019 a Abril de 2022 | [pocumento: Comprobante de terminacion

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

*3 utlimos empleos, en caso de contar con ellos, especificarlo de esa manera.

Cargo desempefiado: Lider Coordinador de Proyectos de Nomina

Institucion: Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México

Periodo: | |Noviembre de 2019 | IOctubre de 2024 |

Principales funciones: calculo de las néminas de estructura y personal de verificacion, timbrado de recibos, calculo de impuestos y conciliacion de los mismos para
declaracion mensual, calculo de finiquitos, indemnizaciones y laudos, manejo de informacion para atencidn en portal de transparencia, finanzas de la CDMX y
auditorias

Cargo desempefiado: Enlace de Gestion y Pagos

Institucion: Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México

Periodo: | IEnero de 2019 | |Noviembre de 2019 |

Principales funciones: Gestion de documentacidn para pago de némina, manejo y archivo de documentacion (oficios y reportes de némina), archivo y tramitacion
de solicitudes de pago de finiquitos, liquidaciones y laudos, apoyo en gestion de documentos ante el IMSS, la Direccién de Administracion de Personal de la CDMX

Cargo desempefiado: Administrador

Instituciéon: Maquinaria IGSA Servicios S.A.

Periodo: | IAgosto de 1998 | IFebrero de 2013 |

Principales funciones: Fui administrador de un area de plantas de emergencia con personal técnico y administrativo a mi cargo, responsable de presentar
resultados mensuales de facturacion, costos y gastos asi como cumplimiento de metas y propuesta de mejora ademas de control de operaciones, logistica y
atencion a emergencias 24/7.

FORMACION COMPLEMENTARIA:




