
Periodo:

Periodo:

Periodo:

Principales funciones: 

-Control de consumo de combustible

-Verificación de bitácoras de recorrido.

-Apoyo en revisión facturación de servicios

-Elaboración de resguardos

-Revisión de parque vehicular

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Tablas Dinámicas en Excel

Diplomado en Contribuciones Fiscales

Universidad Nacional Autónoma de México

agosto 2015 a marzo 2016

Introducción a la Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de Mexico

Principales funciones: 

-Recepción de Insumos (medicamentos, material de curación, papelería, vestuario, material de limpieza y material de cocina).

-Acomodo en almacén

-Elaboración de calendario de entrega de insumos a hospitales, comunidades de adolescentes, penitenciarias de la red

-Entrega y distribución de insumos a hospitales, comunidades de adolescentes, penitenciarias de la red

-Elaboración de informes mensuales, bimestrales y semestrales

-Planeación y supervisión de inventarios semestrales

Cargo desempeñado: Lider Coordinador de Proyectos de Servicios Generales

Institución:  Alcaldia Tlalpan

ene-12 nov-18

Cargo desempeñado: Jefe de Unidad Departamental de Insumos

Institución: Secretaria de Salud

dic-18 jul-21

Periodo: Documento: Título / Cédula Profesional

PREPARACIÓN ACADÉMICA:

Principales funciones: 

-Control de asistencia diaria del personal que labora en el Hospital

-Elaboración de reporte de faltas quincenal 

-Registro y descarga de Documentos Múltiples de Incidencia

-Captura de Licencias Medicas

*3 útlimos empleos, en caso de contar con ellos, especificarlo de esa manera.EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Cargo desempeñado: Auxiliar de Recursos Humanos 

Institución: Hospital General Ajusco Medio Secretaría de Salud de la Ciudad de México

jul-21 jul-23

FORMATO PÚBLICO DE CURRICULUM VITAE

Nombre completo: Roberto Omar Torres Hernández

Cargo: Jefe de Unidad Departamental de Servicios Generales y Almacenes

Último grado de estudios: Licenciatura en Contaduria

Institución: Universidad Nacional Autonoma de México




