
Dirección de Administración y Finanzas

Coordinación de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales

Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales y Almacenes

Primera Entrega 

(Del 1 al 14 de 

abril 2023)

Segunda Entrega 

(Del 15 al 31 de 

mayo 2023)

Tercera Entrega 

(Del 14 al 31 de 

agosto 2023)

Cuarta Entrega 

(Del 16 al 31 de 

octubre 2023)

Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad

1
Bolígrafo cuerpo hexagonal de plástico, tinta color

negro, punto mediano.
Pieza 50 150 100 180 480

2
Bolígrafo cuerpo hexagonal de plástico, tinta color

azul, punto mediano.
Pieza 200 800 500 700 2,200

3
Bolígrafo cuerpo hexagonal de plástico, tinta color

rojo, punto mediano.
Pieza 50 150 100 180 480

4
Borrador para pizarrón blanco, medidas: 13 cm. x 5

cm. x 2 cm.
Pieza 1 4 0 0 5

5 Broche para archivo de 8 cm., (Caja con 50 piezas). Caja 0 20 10 20 50

6

Caja de archivo muerto tamaño carta, elaboradas con

cartoncillo con un mínimo de 50% de fibra reciclada o

elaboradas con papel kraft de 100% de fibra reciclada,

sin tinta, producción nacional y que cumpla con lo

establecido en la norma NMX-N-107-SCFI-2010.

Pieza 0 0 10 0 10

7

Caja de archivo muerto tamaño oficio, elaboradas con

cartoncillo con un mínimo de 50% de fibra reciclada o

elaboradas con papel kraft de 100% de fibra reciclada,

sin tinta, producción nacional y que cumpla con lo

establecido en la norma NMX-N-107-SCFI-2010.

Pieza 50 190 120 250 610

8

Carpeta registrador para archivo tamaño carta de

cartón rígido un mínimo de 50% de fibra reciclada o

elaborada con papel kraft de 100% de fibra reciclada,

que cumpla con lo establecido NMX-N-107-SCFI-2010.

Pieza 10 60 30 40 140

9

Carpeta registrador para archivo tamaño oficio de

cartón rígido un mínimo de 50% de fibra reciclada o

elaborada con papel kraft de 100% de fibra reciclada,

que cumpla con lo establecido NMX-N-107-SCFI-2010.

Pieza 5 25 15 15 60

10 Cinta adhesiva transparente de 24 mm. x 65 mts. Pieza 25 75 40 60 200

11 Cinta adhesiva transparente de 48 mm. x 150 mts. Pieza 5 15 0 10 30

12 Cinta adhesiva mágica de 18 mm. x 33 mts. Pieza 5 15 10 20 50

13
Cinta adhesiva color gris para ductos de 48 mm. x 50

mts.
Pieza 50 150 150 50 400

14 Cinta canela multiusos de 48 mm. x 50 mts. Pieza 0 10 4 10 24

15
Clips estándar del número 1, (Caja con 100 piezas),

fabricado en alambre electro-galvanizado.
Caja 20 40 60 40 160

16 Clip mariposa del número 1, (Caja con 12 piezas). Caja 5 5 15 8 33

17 Clip mariposa del número 2, (Caja con 50 piezas). Caja 5 5 15 10 35

18

Cúter cuerpo de plástico con agarre grande

(Estructura de metal, navaja de acero precortada

retráctil por simple presión).

Pieza 5 20 15 20 60
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19 Dedal de hule del número 11. Pieza 10 20 30 37 97

20 Dedal de hule del número 12. Pieza 30 100 250 80 460

21 Desengrapadora (De metal y mango de plástico). Pieza 0 10 30 0 40

22
Despachador de cinta adhesiva jumbo resistente,

fabricado con un 50% de plástico reciclado pesado.
Pieza 0 3 7 0 10

23
Engrapadora de metal de uso rudo con tira de grapas,

base antiderrapante.
Pieza 2 5 13 0 20

24

Etiquetas adhesivas 5000 del número 25, elaborada

con 50% de material reciclado, sin blanqueado

químico.

Paquete 10 20 50 40 120

25

Folder tamaño carta, elaborado con 30% de material

reciclado sin blanqueador químico, sin plastificar,

producto nacional con etiqueta que cumpla con lo

establecido en la norma NMX-AA-144-SCFI-2008.

Pieza 200 2,300 1,500 2,000 6,000

26

Folder tamaño oficio, elaborado con 30% de material

reciclado sin blanqueador químico, sin plastificar,

producto nacional con etiqueta que cumpla con lo

establecido en la norma NMX-AA-144-SCFI-2008.

Pieza 200 1,500 1,300 1,500 4,500

27
Foliador (8 dígitos autoentintable, automático, mango

de plástico y metal cromado).
Pieza 5 5 10 0 20

28
Grapas estándar número 400 con 5000 grapas

(Fabricado en acero electro-galvanizado).
Caja 5 10 15 10 40

29 Lápiz de cera color rojo carmín (Crayón). Pieza 20 55 35 40 150

30
Lápiz adhesivo de 11 gramos (Lavable a 20ºc y hecho

por 90% de ingredientes naturales, incluye agua).
Pieza 30 100 60 110 300

31

Libro de contabilidad o registro, libro tipo florete

rayado de 192 hojas, forma francesa, pastas de

cartoncillo con 70% de contenido mínimo de fibra

reciclada, sin recubrimiento plastificado, sin tintas o

tintas naturales, hojas interiores con papel 100%

reciclado, sin blanqueador químico, producto

nacional, con eco etiqueta que señala que cumple con

lo establecido en la norma NMX-N-107-SCFI-2010.

Pieza 1 1 1 1 4

32

Libro de contabilidad o registro, libro tipo florete

rayado de 192 hojas, forma italiana, pastas de

cartoncillo con 70% de contenido mínimo de fibra

reciclada, sin recubrimiento plastificado, sin tintas o

tintas naturales, hojas interiores con papel 100%

reciclado, sin blanqueador químico, producto

nacional, con eco etiqueta que señala que cumple con

lo establecido en la norma NMX-N-107-SCFI-2010. 

Pieza 10 10 10 10 40

33
Líquido corrector base de agua, secado rápido de 20

ml.
Pieza 30 20 20 40 110
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34
Marcador tinta permanente negro, (Caja con 12

piezas), tinta permanente base alcohol.
Pieza 60 70 60 70 260

35
Marcador tinta permanente rojo, (Caja con 12 piezas),

tinta permanente base alcohol.
Pieza 40 50 40 50 180

36
Marca textos amarillo punta de cincel de 6 mm., (Caja

con 12 piezas).
Pieza 60 60 60 70 250

37
Marcador para pizarrón, punta cincel de 6 mm.

(Paquete con 4 colores).
Caja 5 0 5 5 15

38

Masking tape de 48 mm. x 50m, fabricado en papel

crepado, alta resistencia, adhesivo de hule natural,

resistente a la humedad, solventes, pintura y agentes

químicos.

Pieza 5 5 5 9 24

39
Pasta para expediente tamaño oficio, color negro,

(Paquete con 50 piezas).
Paquete 0 0 2 0 2

40 Pegamento de contacto de 2 grs. Pieza 4 0 0 4 8

41
Minas para lapicero de 0.5 mm (Tubo con 12

puntillas).
Estuche 3 3 3 3 12

42 Regla metálica graduada de 30 cm. Pieza 10 15 10 10 45

43

Sacapuntas escolar de plástico, la cuchilla unida al

cuerpo del sacapuntas encajada y mediante un

tornillo 1,5 cm. x 2 cm.

Pieza 25 25 25 25 100

44
Separador de archivo de cartulina, con caja y números

impresos tamaño carta (1 al 10).
Juego 0 0 0 5 5

45
Separador de archivo de cartulina, con caja y números

impresos tamaño carta (1 al 15).
Juego 0 0 0 5 5

46
Separador de archivo de cartulina, con caja y números

impresos tamaño carta (1 al 5).
Juego 0 5 0 5 10

47
Separadores de archivo de cartulina blanca, de cinco

posiciones tamaño carta.
Juego 50 50 50 50 200

48 Sobre tamaño oficio, con hilo. Pieza 50 150 100 100 400

49 Tabla de registro con clip sujetador tamaño oficio. Pieza 15 10 15 10 50

50
Tijeras para oficina con mango de plástico (Acero

inoxidable con distancia de 17 cms.).
Pieza 10 40 20 30 100

51 Tinta para cojín de sello, color azul, giraplica de 60 ml. Pieza 1 2 1 2 6

52
Tinta para cojín de sello, color negro, giraplica de 60

ml.
Pieza 1 2 1 1 5

53 Tinta para cojín de sello, color rojo, giraplica de 60 ml. Pieza 15 19 8 8 50

54
Tinta para cojín de sello, color verde, giraplica de 60

ml.
Pieza 2 4 2 2 10

55

Notas adhesivas de 3" x 3", color amarillo con 400

hojas, elaborados con 30% de material reciclado,

pegamento a base de agua.

Block 5 35 30 30 100
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56
Papel carbón tamaño carta, color azul (Paquete con

100 piezas).
Paquete 2 2 6 0 10

57
Papel carbón tamaño oficio, color azul, (Paquete con

100 piezas).
Paquete 5 40 65 0 110

58

Protector de hoja tamaño carta, polipropileno

traslucido, costilla blanca reforzada, (Paquete con 100

piezas).

Paquete 0 10 10 0 20

59

Protector de hoja tamaño oficio, polipropileno

traslucido, costilla blanca reforzada, (Paquete 100

piezas).

Paquete 0 5 5 0 10

60

Calculadora de escritorio, pantalla LCD en ángulo, de

8 dígitos, con doble potencia, formato de botones

grandes, de 4.13” x 5.24”.

Pieza 1 0 0 0 1

61

Sujeta documentos color negro, de 1 1/4" (Caja de 12

piezas), de acero templado acabado inoxidable,

tamaño: 32 mm., capacidad para sujetar hasta 125

hojas de papel.

Caja 5 15 10 10 40

62

Sujeta documentos color negro de 3/4" (Caja de 12

piezas), de acero templado acabado inoxidable,

tamaño: 19 mm., capacidad para sujetar hasta 45

hojas de papel.

Caja 10 40 25 45 120

Área Requirente

Lic. Axel Avilez Dimas

Jefe de Unidad Departamental de Servicios Generales y Almacenes


